Согласовано:                                                                                                        

Первый заместитель главы города   

__________М.И.Бодак   

План работы

Управления экономической политики на 4 квартал 2010 года

Деятельность по решению вопросов местного значения

	Наименование вопроса
	Орган, структурное подразделение (исполнитель)
	Объем финансирования (нарастающим итогом с начала года), тыс. рублей
	Результат (количественный/качественный)

(мероприятия по исполнению вопроса местного значения)

	Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания:
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	-
	- анализ состояния потребительского рынка, изучение спроса и предложения товаров и услуг, других экономических факторов, влияющих на развитие и состояние потребительского рынка товаров и услуг;

- выдача разрешений на право организации розничных рынков;

- согласование ассортиментных перечней реализации товаров на розничных рынках;

- выдача заключений юридическим лицам о расположении объектов торговли и общественного питания для получения лицензий;

- подготовка заключений по описанию предпринимательских идей, бизнес-планов.



	Установление, изменение и отмена местных налогов и сборов городского округа:
	Отдел социально-экономического развития
	-
	- анализ статистической и налоговой отчетности, касающейся вопросов налогообложения по местным налогам;

- разработка направлений налоговой политики в части местных налогов к бюджету города на 2011 год.

	Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства
	Отдел социально-экономического развития, отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	Всего на год: 800,7 

(окружной бюджет);

845,0 (бюджет города) 

в том числе 4 квартал:

261,0 (бюджет города)
	1. Консультационная, методическая помощь фермерским хозяйствам, осуществляющим производство сельскохозяйственной продукции;

2. Проверка и согласование документов на получение субсидий за реализованную с/хоз. продукцию для получения субсидий из бюджета автономного округа.

3. Реализация муниципальной Программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства  на территории города Югорска на  2009-2011 годы»:

- прием заявок на получение субсидий от субъектов малого и среднего предпринимательства и Фонда поддержки предпринимательства;

- организация заключительного конкурса молодежных бизнес – инициатив «Бизнес – Город – Молодежь»;

- взаимодействие с Советским филиалом окружного Фонда поддержки предпринимательства, с Югорским филиалом окружного Бизнес-инкубатора.

	Итого:
	
	1645.7

В том числе: 261,0

4 квартал 
	


Реализация отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления

	Наименование вопроса
	Орган, структурное подразделение (исполнитель)
	Объем финансирования
	Результат (количественный/качественный)

(мероприятия по исполнению вопроса местного значения)

	В соответствии с Законом Ханты – Мансийского автономного округа – Югры от 9 октября 2007 года № 118-оз: предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных.
	Отдел социально-экономического развития
	Всего на год: 439,7 (окружной бюджет),

Расходы на 4 квартал не предусмотрены
	Мероприятия не планируются


Организационная работа

	№ п/п
	Наименование
	Срок 

исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Организация работы и контроль за исполнением специалистами управления должностных обязанностей и отдельных поручений руководства, согласно закрепленных полномочий
	в течение квартала
	Кузнецова Т.П.

Резинкина Ж.В.

	2
	Координация и контроль за подготовкой мониторинга прогноза СЭР города 
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	3
	Организация работы, координация и контроль при организации заключительного конкурса молодежных бизнес – инициатив «Бизнес – Город – Молодежь»


	октябрь
	Резинкина Ж.В.

	4
	Взаимодействие с ФПП Югры, предпринимателями при выполнении  п.3
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	5
	Организация и подготовка сводного отчета и плана работ управления за соответствующие периоды
	в установленные сроки
	Резинкина Ж.В.

	6
	Организация заседаний рабочей группы по антикризисным мерам
	не реже 1 раза в месяц
	Резинкина Ж.В.

	7
	Участие в экспертной комиссии молодежного конкурса «Бизнес - Город- Молодежь», конкурсной комиссии администрации города, и др. комиссиях, согласно принятым НПА
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	8
	Участие в заседаниях, совещаниях, советах, конференциях по вопросам, касающимся компетенции управления
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями

	9
	Подготовка проектов распоряжений, постановлений главы города по вопросам, относящимся к компетенции управления
	в течение квартала
	Работники управления, в соответствии с функциями отделов

	
	Отдел ценовой и тарифной политики
	
	

	1
	Рассмотрение материалов и согласование цен на услуги и работы, оказываемые и выполняемые муниципальными предприятиями города, подготовка проектов постановлений главы города Югорска об установлении тарифов.
	по запросу предприятий в течение квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	2
	Рассмотрение материалов по планируемым к введению и существующим платным услугам и согласование тарифов на платные услуги, оказываемые бюджетными учреждениями города, подготовка проектов постановлений главы города Югорска об установлении тарифов 
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В.

	3
	Организация работы группы и участие в проекте «Народный контроль», разработанном партией «Единая Россия»
	еженедельно
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В.

	4
	Подготовка информации в Региональную службу по тарифам автономного округа «О тарифах на проезд пассажиров и провоз багажа автомобильным транспортом общего пользования»
	По мере необходимости
	Юрченко Т.В.

	5
	Подшивка и оформление дел
	в течение 

квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1
	Сбор информации и подготовка мониторинга итогов социально-экономического развития города Югорска за 9 месяцев 2010 года
	октябрь
	Грудцына И.В.

	2
	Организация работы комиссии по рассмотрению заявлений о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	В течение квартала
	Пивоварчик

	3
	Сбор информации о реализации городских целевых программ за 9 месяцев 2010 года
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	1


	Организация  торгового  обслуживания  при проведении  общегородских  мероприятий, связанных  с  проведением: 

-   новогодних праздничных мероприятий;

-  организация  торгового  обслуживания при проведении  других    общегородских  мероприятий
	декабрь

   по мере    проведения
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	2
	Организация  работы  заседаний  межведомственной  комиссии  по  потребительскому  рынку
	в  течение  

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	3
	Организация работы по оформлению предприятий потребительского рынка к Новому году
	декабрь
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	4
	Организация питания на представительских мероприятиях
	по  мере  проведения
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	5
	Участие в работе Координационного совета по развитию МСП
	по  мере  проведения
	 Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	6
	Организация торговли с/х продукцией для населения
	октябрь
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	7
	Участие в работе заседаний Совета предпринимателей
	по  мере  проведения
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	8
	Привлечение хозяйствующих субъектов для участия в конкурсах, семинарах, ярмарках и т.д
	по  мере  проведения
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	9
	Участие в заседаниях административной комиссии
	каждый четвергам
	Силонов В.А.



	10
	Организация работы по продлению разрешений на право организации розничных рынков
	в  течение  

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	
	Отдел муниципальных закупок
	
	

	1
	Организация работы Единой комиссии по размещению заказов для муниципальных нужд города Югорска
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С, Луллис Е.Р.

	2
	Формирование реестра муниципальных контрактов города Югорска 
	в течение квартала
	Луллис Е.Р.

	3
	Формирование План -графика размещения заказа на 2011 год (опережающий)
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.

	4.
	Организация работы по регистрации муниципальных заказчиков на электронной площадке
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С.

	
	Отдел по труду
	
	

	1
	Оказание помощи организациям города в организации работы по охране труда
	в течение квартала
	Комлева Л.Б. 

	2
	Проведение заседание межведомственной комиссии по охране труда и промышленной безопасности 
	октябрь
	Комлева Л.Б. 

	3
	Организация  обучения по охране труда специалистов администрации  города Югорска
	декабрь
	Комлева Л.Б.

	4
	Подготовка различной информации для Правительства и органов ХМАО- Югры  по их запросам, заданиям главы города и его заместителей
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б


Контрольно-аналитическая работа

	№

п/п
	                                     Наименование
	Срок

исполнения
	Ответственные лица

	1
	Подготовка к выступлению на Думе  города Югорска по вопросу: "О прогнозе социально-экономического развития города Югорска на 2011 год и параметрах прогноза на период до 2013 года"
	в соответствии с планом работы Думы города Югорска
	  Кузнецова Т.П.

  

	2
	Еженедельный мониторинг ситуации, связанной с последствиями мирового финансового кризиса
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	3
	Подготовка отчета в Департамент экономического развития округа о ситуации в городе, связанной с мировым экономическим кризисом
	на 1 число каждого месяца
	Резинкина Ж.В.

	4
	Подготовка различной информации по запросам Правительства и других органов государственной власти ХМАО-Югры, обращениям граждан, заданиям вышестоящих руководителей
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	5
	Подготовка сводного графика отпусков работников управления на 2011 год
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	6
	Выборочная проверка представленной муниципальными заказчиками аукционной, конкурсной и иной документации
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	7
	Подготовка планов работ и отчетов об их исполнении
	в течение квартала
	работники управления в соответствии с должностными обязанностями

	
	Отдел ценовой и тарифной политики
	
	

	1
	Сбор информации и анализ розничных цен по торговым точкам города на основные продукты питания по перечню, согласованному первым заместителем главы города. Подготовка информации для потребителей в городскую газету «Югорский вестник» о минимальных розничных ценах на продукты первой необходимости в розничной сети города Югорска
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В.

	2
	Анализ уровня потребительских цен в среднем по городу на продукты питания, моющие средства,  горюче-смазочные материалы  в соответствии с перечнем, утвержденным комитетом информационного мониторинга ХМАО-Югры, по информации, представляемой органами госстатистики
	ежемесячно
	Ширяева Е.Е.    

Юрченко Т.В.

	3
	Сбор, анализ и подготовка информации об изменении розничных цен по городу на социально-значимые продукты по запросу УФАС
	еженедельно
	Ширяева Е.Е. Юрченко Т.В

	4
	Сбор, анализ и подготовка информации об изменении розничных цен по городу на социально-значимые продукты по формам, необходимым для предоставления в Региональный исполнительный комитет партии «Единая Россия»
	еженедельно
	Ширяева Е.Е. Юрченко Т.В

	5
	К видеоконференции подготовка информации по ценовой ситуации в городе (сбор и анализ изменения цен на продукты питания, лекарственные средства, бензин). Размещение информации на городском сайте
	еженедельно
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В

	6
	Сбор информации на лекарственные средства по аптекам г.Югорска  с целью анализа и выявления минимальных цен, размещение информации на сайте города Югорска
	ежемесячно
	Ширяева Е.Е.    

Юрченко Т.В.

	7
	Рассмотрение и анализ смет расходов и расчетов по предоставлению дотаций из городского бюджета предприятий, осуществляющих пассажирские перевозки, реализацию сжиженного газа
	в течение

квартала
	Юрченко Т.В.

	8
	Работа с Региональной службой по тарифам ХМАО-Югры по материалам и экспертным заключениям, представленным в службу для утверждения тарифов на коммунальные услуги на 2011 год
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.

	9
	Подготовка информации о росте платы за жилищно-коммунальные услуги по формам РСТ, о количестве протестов, митингов, связанных с жилищно-коммунальной сферой.  
	на 25 декабря
	Ширяева Е.Е.

	10
	Предоставление информации в системе «ЕИАС» в Региональную службу по тарифам ХМАО-Югры 
	в течение

квартала по мере поступления запросов
	Ширяева Е.Е.    

Юрченко Т.В.

	11
	Подготовка информации в Региональную службу по тарифам автономного округа «Данные о численности работников органа по ценам» 
	декабрь
	Ширяева Е.Е.

	12
	Проверка соблюдения условий оказания платных услуг, установленных Решением Думы города Югорска от 26.05.2009 №51 «О Положении о порядке принятия решений об установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений» в   образовательном учреждении «СОШ № 4» (дошкольные группы)
	ноябрь
	Ширяева Е.Е.    

Юрченко Т.В.

	13
	Подготовка писем, ответов на запросы органов управления региональных структур, организаций города, граждан по вопросам, относящимся к полномочиям отдела
	в течение квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1
	Подготовка мониторинга итогов социально-экономического развития муниципального образования город Югорск за 9 месяцев 2010 года, с оценкой ожидаемых результатов за 2010 год.
	октябрь
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	2
	Подготовка проекта решений Думы города Югорска:

"О прогнозе социально-экономического развития города Югорска на 2011 год и параметрах прогноза на период до 2013 года"
	По плану работы Думы
	Грудцына И.В.

	3
	Подготовка информации о ходе реализации приоритетного национального проекта «Развитие агропромышленного комплекса»
	ежемесячно
	Пивоварчик Л.Г.

	4
	Подготовка информации о видах и размерах субсидирования предприятия промышленности и сельского хозяйства
	октябрь
	Пивоварчик Л.Г.

	5
	Подготовка оперативной информации о вводе жилья по городу Югорску главе города
	ежемесячно  

(до 5 числа)
	Грудцына И.В.

	6
	Подготовка сводного отчета о реализации приоритетных национальных проектов в муниципальном образовании город Югорск
	ежемесячно
	Пивоварчик Л.Г.

	7
	Подготовка информации по животноводству в Управление агропромышленного комплекса 
	ежемесячно
	Пивоварчик Л.Г.

	8
	Подготовка информации о планируемом финансировании муниципального образования в 2011 году в рамках окружных целевых программ
	октябрь - ноябрь
	Пивоварчик Л.Г.

Грудцына И.В.

	9
	Подготовка различной информации по запросам Правительства и других органов государственной власти ХМАО-Югры, заданиям вышестоящих руководителей 
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	1
	Подготовка проектов муниципальных правовых актов, отчетов, информаций для вышестоящих органов по вопросам, касающихся деятельности отдела в Правительство, ДЭП автономного округа, исполнение заданий главы города, его заместителей и начальника управления.
	в течение

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	2
	Подготовка мониторинга итогов социально-экономического развития муниципального образования город Югорск за 9 месяцев 2010 года.


	октябрь
	Лаптева О.П.

	3
	Анализ конкурсной документации участников торгов по поставкам продуктов питания в образовательные учреждения города на 2011 год.
	Ноябрь
	Лаптева О.П.

	4
	Оформление  документов  по  организации  питания  на различных  представительских мероприятиях  (сметы,  акты, распоряжения).
	В течение

квартала
	Лаптева О.П.

	5
	Проверка реестров сельскохозяйственных товаропроизводителей  на реализацию  сельхозпродукции для получения субсидий   Управления АПК автономного округа.
	В  течение

квартала
	Лаптева О.П.

	6
	Сбор информации предоставление отчета о заготовке кормов местными сельхозпроизводителями.
	В  течение

квартала
	Лаптева О.П.

	7
	Выезды на объекты потребительского рынка по обращениям  населения.
	По  мере  обращений
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	8
	Подготовка отчета о проведении муниципальных лотерей.
	октябрь
	Лаптева О.П.

	9
	Организация и участие в работе группы «Народного контроля», подготовка информации по ценам на социально-значимые продукты питания, качеству продтоваров и нарушениям СанПиН.
	В  течение

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	10
	Работа с жалобами населения, обращениями хозяйствующих субъектов.
	по  мере  поступления
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	
	Отдел муниципальных закупок
	
	

	1
	Формирование планов и  отчетов:

- отчет о работе Единой комиссии администрации города Югорска за 9 месяцев 2010 года;

- информация об участниках и победителях торгов за 9 месяцев 2010 года;

- отчет по Программе мероприятий, направленных на обеспечение сбалансированности бюджета города Югорска за 9 месяцев 2010 года;

- отчет по размещению у субъектов малого предпринимательства за 9 месяцев  2010 года
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.



	2
	Подготовка различной информации по запросам вышестоящих структур и контролирующих органов.
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С.

	3
	Проверка конкурсной документации, документации об аукционе, запросов котировок, прием заявок на участие в размещении заказов, оформление решений единой комиссии, подготовка и рассылка уведомлений о допуске участников размещения заказов, размещение  информации на официальном сайте  и опубликование информации в официальном печатном издании
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С, Луллис Е.Р.

	4
	Размещение реестра муниципальных контрактов города Югорска на официальном сайте в сети Интернет, подготовка уведомлений о принятии сведении в реестр муниципальных контрактов   
	в течение квартала
	Луллис Е.Р.

	
	Отдел по труду
	
	

	1
	Оказание консультативной и методической помощи предприятиям, учреждениям, предпринимателям, гражданам по вопросам  трудового законодательства и охраны труда
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	2
	Подготовка отчета о состоянии охраны труда на территории города с анализом травматизма за 3 квартал 
	ежеквартально, до 10 числа
	Комлева Л.Б.

	3
	Проведение инструктажа  по  охране труда   работников администрации
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	4
	Представление информации в Департамент труда и социальной защиты населения  о среднемесячной заработной плате работников отраслей бюджетной сферы, и данные о количестве работающих, уровень заработной платы которых ниже величины прожиточного минимума
	ежемесячно,

до 15 числа
	Тарасенко А.В.

	5
	Мониторинг ситуации на местном рынке труда
	еженедельно
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	6
	Проверка и согласование штатных расписаний муниципальных организаций 
	по мере поступления
	Тарасенко А.В.

	7
	Проверка и согласование Положений об оплате труда работников муниципальных учреждений
	по мере поступления
	Тарасенко А.В.

	8
	Проведение уведомительной регистрации коллективных договоров организаций города
	по мере поступления
	Тарасенко А.В. 

	9
	Участие в расследовании несчастных случаев  на производстве
	в течение квартала
	Комлева Л.Б.

	10
	Подготовка обзора состояния охраны труда за 9 месяцев 2010 в организациях города
	октябрь
	Комлева Л.Б. 

	11
	Подготовка отчета о проведении аттестации рабочих мест в муниципальных учреждениях города Югорска за 9 месяцев 2010 года.
	октябрь
	Комлева Л.Б. 


Совершенствование профессионального мастерства

	№

п/п
	                                     Наименование
	Срок

исполнения
	Ответственные лица

	1
	Подборка  и изучение законодательных и нормативных документов по вопросам, относящимся к компетенции управления
	в течение квартала
	Кузнецова Т.П.

Резинкина Ж.В.

	2
	Прохождение дистанционных курсов повышения квалификации 
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	3
	Оказание консультационной методической помощи предприятиям, учреждениям и предпринимателям, гражданам по вопросам, касающимся компетенции управления
	в течение квартала
	Кузнецова Т.П.

Резинкина Ж.В.

	4
	Проведение собеседования с кандидатами, включенными в резерв кадров по вопросам исполнения индивидуальных планов подготовки
	в течение квартала
	Кузнецова Т.П.

Резинкина Ж.В.

	
	Отдел ценовой и тарифной политики
	
	

	1
	Подборка и изучение законодательных и нормативных документов по вопросам, относящихся к компетенции отдела
	в течение квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	3
	Оказание методической помощи предприятиям, учреждениям и предпринимателям по вопросам ценообразования
	в течение 

квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1
	Подборка и изучение законодательных и нормативных документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	2
	Проведение собеседования с кандидатами, включенными в резерв кадров по вопросам исполнения индивидуальных планов подготовки
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	3
	Оказание консультационной методической помощи предприятиям, учреждениям и предпринимателям, гражданам по вопросам, касающимся компетенции отдела
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	1
	Совершенствование знаний по законодательству в сфере торговли (изучение подзаконных актов Закона «О торговле»), общественного питания, бытовых услуг.
	в  течение

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	2
	Совершенствование знаний по законодательству о муниципальной службе, вопросах местного значения и деятельности органов местного самоуправления.
	в  течение

квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	3
	Курсы повышения квалификации на тему: «Основы управленческой деятельности в МО» филиал Уральской академии государственной службы.
	в  течение

квартала
	Силонов В.А.

	4
	Оказание  консультационной, методической и организационной помощи субъектам  предпринимательской     деятельности, руководителям предприятий, осуществляющим свою деятельность в сфере потребительского рынка.
	в  течение  

квартала
	 Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	
	Отдел муниципальных закупок
	
	

	1
	Совершенствование знаний по законодательству в сфере размещения заказа  
	в  течение

квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С.,

Луллис Е.Р.

	2
	Разработка рекомендательных писем муниципальным заказчикам в сфере размещения муниципального заказа
	в  течение

квартала
	Захарова Н.Б.

	3
	Оказание  консультационной, методической и организационной помощи муниципальным заказчикам, членам Единой комиссии  
	в  течение  

квартала
	 Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С.,

Луллис Е.Р.

	
	Отдел по труду
	
	

	1
	Подборка  и изучение законодательных и нормативных документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	2
	Проведение собеседования с кандидатами, включенными в резерв кадров по вопросам исполнения индивидуальных планов подготовки
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б

	3
	Оказание консультационной методической помощи предприятиям, учреждениям и предпринимателям, гражданам по вопросам, касающимся компетенции отдела
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б


Исполняющий обязанности

начальника управления                                                                                                И.В. Грудцына



